B curopass

Anleitung

Einlesen der Teilnehmer/innen Daten aus dem Beneficiary Module (BM) in Europass
Mobilitdtsnachweise
mmmm) moglich fiir Erasmus+ Mobilitats-Projekte

Bitte beachten Sie, dass das Einlesen von Daten aus dem Beneficiary Module (BM) nur bei
vollstandig leeren Europass Mobilitatsnachweisen moglich ist.

1. Schritt

e Stellen Sie einen Antrag auf Europass Mobilitatsnachweise in der Datenbank unter
www.europass-db.at

2. Schritt

e Generieren Sie eine Tabelle der Mobilitatserfahrungen aus dem Beneficiary Module
(BM): Reiter Import-Export Mobilitatsaktivitat

e Export Mobilitatsaktivitaten, Export vollstandig, xIs exportierenfauswahlen

e Nach einem Moment 6ffnet sich im Bildschirm unter Import/Export Status die Datei mit
den Angaben. Speichern Sie diese Datei auf Ihrem Rechner ab. CSV-Dateien bitte in Excel
Dateien abspeichern.

3. Schritt

e Klicken Sie im eingangs gestellten Europass Mobilitats-Antrag auf die Schaltflache:
»Teilnehmerdaten aus Excel-Datei importieren”

e Laden Sie die Excel-Datei hoch, indem Sie auf ,Durchsuchen” klicken und die
gespeicherte Tabelle auf dem eigenen PC suchen und auswahlen

e ,Datei hochladen und importieren” anklicken. Fertig!


www.europass-db.at
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Hinweis:

Folgende Daten werden erfasst und in die freien Dokumente kopiert: (nur wenn vorhanden)

e Daten der Teilnehmer/innen: Vorname, Name, Geb. Datum, Staatsangehorigkeit,
Geschlecht, E-Mail

e Daten der Gastorganisationen: Name, Adresse, E-Mail, Land, Telefon
e Beginn und Ende des Auslandsaufenthaltes

e Projektnummer

Wahrend des Uploads werden die Daten auf ihre strukturelle Korrektheit geprift.

Es werden nur so viele Datensatze importiert, wie genehmigte Europasse in der Datenbank
registriert sind. Sollte es mehr als eine Tabelle in der hochgeladenen Exceldatei geben, so
wird nur die erste verarbeitet.

Das System kann Erweiterungen und Erganzungen in der Tabelle erkennen.

Die Reihenfolge der Tabelleneintridge kann beim Ubertrag durcheinandergeraten, dies
beeintrachtigt allerdings nicht die Eintrdge in die Europasse.
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