Stefan Mustermann

Q HaupstraBe 14, 1111 Musterstadt An
(Osterreich)
. (+43)660111111111 Herr Personal Peter
¥ stefan.mustermann@gmail.com Beispiel GmbH
EuropastralBe 2, 692311 Examplehof,
Osterreich

Musterstadt, 01/07/2022

Betreff: Stellenausschreibung 206/2022

Sehr geehrter Herr Personal,
FlielRtext einfugen aus folgenden Bestandteilen:
Einleitung
* Interesse wecken mit erstem Satz
* Bezug zu Unternehmen/Person/Organisation herstellen und Motivation fur Bewerbung

darlegen
* Kurze Zusammenfassung des eigenen Profils

Hauptteil
* Personliche Qualifikationen, bisherige Erfahrungen und Erfolge, Soft Skills, relevante
Kenntnisse und Bildung nennen
* Dabei auf Anforderungen der Stelle achten und darauf Ruckbezlge herstellen
* Mit Beispielen die Eignung fur die spezifische Stelle begrinden
* Stets auf Unternehmensbezug achten

Schluss

* Gewinnbringung der eigenen Person fur das Unternehmen aufzeigen


mailto:stefan.mustermann@gmail.com

* Selbstbewusster Schlusssatz der Freude auf ein Vorstellungsgesprach zum Ausdruck
bringt

+ Angebot der Ruckkontaktierung

*Je nach Ausschreibung und Forderung in dieser: Gehaltsvorstellung einflugen,
fruhestmoglichen Eintrittstermin bekanntgeben

Mit besten Grul3en,

%W@w

Stefan Mustermann
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                     Sehr geehrter Herr
                
                 
                     Personal
                
            
             
                 <p>Fließtext einfügen aus folgenden Bestandteilen:</p><p><br></p><p><em>Einleitung</em></p><p><br></p><ul><li>Interesse wecken mit erstem Satz</li><li>Bezug zu Unternehmen/Person/Organisation herstellen und Motivation für Bewerbung darlegen</li><li>Kurze Zusammenfassung des eigenen Profils</li></ul><p><br></p><p><em>Hauptteil</em></p><p><br></p><ul><li>Persönliche Qualifikationen, bisherige Erfahrungen und Erfolge, Soft Skills, relevante Kenntnisse und Bildung nennen</li><li>Dabei auf Anforderungen der Stelle achten und darauf Rückbezüge herstellen</li><li>Mit Beispielen die Eignung für die spezifische Stelle begründen</li><li>Stets auf Unternehmensbezug achten</li></ul><p><br></p><p><em>Schluss</em></p><p><br></p><ul><li>Gewinnbringung der eigenen Person für das Unternehmen aufzeigen</li><li>Selbstbewusster Schlusssatz der Freude auf ein Vorstellungsgespräch zum Ausdruck bringt</li><li>Angebot der Rückkontaktierung</li><li>Je nach Ausschreibung und Forderung in dieser: Gehaltsvorstellung einfügen, frühestmöglichen Eintrittstermin bekanntgeben</li></ul>
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                 Mit besten Grüßen
            
        
    


