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Angaben zur Person

Nachname(n) / Vorname(n) Zwettler Martin
Adresse(n) FeldstraBe 42, 3925 Arbesbach (Niederosterreich), Osterreich
Telefon +43 2813 - 07 821 Mobil: +43 650 - 123 45 67
Fax
E-Mail martin.zwettler@gmail.com
Staatsangehdrigkeit(en) Osterreich

Geburtsdatum 31.07.1984

Geschlecht mannlich

Gewdinschte Beschéftigung / Projektassistenz Kommunikation
Gewunschtes Berufsfeld

Berufserfahrung
Datum 01.07.2004 — 31.12.2008
Beruf oder Funktion Office Assistant
Wichtigste Tatigkeiten und Assistenz Marketing (Homepage, Pressekonferenzen mitorganisieren)
Zustandigkeiten Eventorganisation (Staatspreis fur Innovation)

Hausmanagement (Bestellung von diversen Verbrauchsmaterialien, Wartung Faxgerét...)
Vertretungsweise Zeiterfassung, Lohnverrechnung
Allgemeine Birotatigkeit

Name und Adresse des Arbeitgebers Innovationsagentur GmbH, Franz-Josefs-Kai 1, 1010 Wien
Tétigkeitshereich oder Branche Projekt- und Veranstaltungsmanagement

Datum 02.07.2002 - 31.07.2002

Beruf oder Funktion Office Assistant
Wichtigste Tatigkeiten und Mitarbeit in der Abteilung Kommunikation
Zustandigkeiten Office Management
Assistenz Marketing
Name und Adresse des Arbeitgebers Sparkasse Zwett
Tétigkeitshereich oder Branche Bankwesen, Finanzdienstleistungen

Schul- und Berufsbildung

Datum 06.09.1998 - 18.06.2003

Bezeichnung der Reife- und Diplompriifungszeugnis
erworbenen Qualifikation
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Hauptfacher/berufliche Féhigkeiten

Name und Art der Bildungs- oder
Ausbildungseinrichtung

Stufe der nationalen oder
internationalen Klassifikation

Persdnliche Fahigkeiten und
Kompetenzen

Muttersprache(n)

Sonstige Sprache(n)
Selbstbeurteilung

Européisches Referenzniveau )

Englisch
Franzosisch
Tschechisch

Soziale Fahigkeiten
und Kompetenzen

Organisatorische Fahigkeiten und
Kompetenzen

Technische Fahigkeiten
und Kompetenzen

IKT-Kenntnisse und Kompetenzen

Kiinstlerische Fahigkeiten und
Kompetenzen

Sonstige Fahigkeiten
und Kompetenzen

Flhrerschein(e)

Zusatzliche Angaben

Seite 2 — Lebenslauf von
Zwettler Martin

Ausbildungsschwerpunkt: Marketing und internationale Geschaftstatigkeit;
im 5. Jahrgang einjahrige Projektarbeit ,Osterreichische Industrieexporte in den Osten am Beispiel
der Frantschach Packaging" (zusammen mit drei Kollegen)

Bundeshandelsakademie (BHAK) - Business Academy Donaustadt
Polgarstralle 24, 1220 Wien

ISCED 4a
siehe www.bildungssystem.at

Deutsch
Verstehen Sprechen Schreiben
HG An Gesprachen  |Zusammenhéngendes
oren Lesen -
teilnehmen Sprechen
C1 C1 B2 Bl B2
Bl Bl A2 A2 A2
A2 A2 A2 Al Al

() Referenzniveau des gemeinsamen européischen Referenzrahmens

Teamfahigkeit (erworben durch die Mitarbeit in verschiedenen sozialen und kirchlichen Vereinen
iber mehrere Jahre)

Mitarbeiterfiihrung (erworben durch die mehrjahrige Leitung einer kirchlichen Jugendgruppe)
Einflhlungsvermdgen (ehrenamtliche Tétigkeit bei der Essensausgabe in der Gruft, einem So-
zialprojekt fiir Obdachlose in Wien)

Veranstaltungsorganisation (erworben durch die Organisation von Schulfesten und Auftritten
mit dem Musikverein Arbesbach)

Buchhaltung (erworben als Kassier im Musikverein Arbeshach bei der Einhebung und Verwal-
tung der Mitglieds- und Konzertbeitrage)

Gutes technisches Verstandnis

ECDL (European Computer Driving License)
Gute Kenntnisse von Computer Hard- und Software (Erstellung einer eigenen Homepage, Of-
fice Programme, etwas HTML)

Fagottunterricht an der Musikschule Arbesbach seit dem 10. Lebensjahr, weiters mehrjahrige Mit-
wirkung im Musikverein Arbesbach (gelegentliche Konzertauftritte sowie Beteiligung bei regionalen
Veranstaltungen)

Fotografieren (Verdffentlichung eigener Fotos auf mehreren Webseiten)

Klasse B (ausgestellt im November 2002)

Referenzen:
Prof. Mag. Antonia Lothar (Klassenvorstandin wahrend meiner HAK-Zeit);
1130 Wien, Hetzendorfer Stralle 11; E-Mail: antonia.lothar@schulbeispiel.at
Dr. Erwin Maier (Abteilungsleiter der Abteilung Kommunikation in der Sparkasse Zwettl);
3900 Zwettl, HauptstraBe 2; E-Malil: zwettl@sparkasse.at

Prasenzdienst:
absolviert 01.09.2003 - 30.04.2004
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Anlagen 1. Europass Sprachenpass
2. Europass Mobilitatsnachweis
3. Europass Zeugniserlauterung des Reife- und Diplomprifungszeugnisses der Handelsakademie

(auch abrufbar unter www.zeugnisinfo.at)
4, ECDL-Zertifikat
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