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Tipps fur Auslandbewerbung
MOTIVATIONSSCHREIBEN

« Kein Datum und keine Unterschrift (Ausnahme: Deutschland,
Griechenland, Finnland, Osterreich)

« Handschriftlich noch in Frankreich und Belgien

LEBENSLAUF

e kein Bewerbungsfoto (Ausnahme: Italien, Spanien, Portugal,
Osterreich)

« Referenzen (letter of recommendation” ersetzen Zeugnisse
(Ausnahme: Griechenland, Finnland, Osterreich)

BEWERBUNGSGESPRACH

« Uberdurchschnittliche Beherrschung der
Umgangssprache und Fachsprache
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Folie 4

n4 nach 3 bis 4 Wochen kann nachgefragt werden bei schriftlicher Bebwerbung
n/t; 19.12.2007



LACHELN !
beim Beginn der Begrugung

PRIMACY
EFFECT



Bewerbung

JOB Anforderunc

FACHLICHE Soft Skills

KENNTNISSE

Schulbildung Teamfahigkeit

Praktika und Berufskenntnisg§e Kommunikationsfahigkeit
Fremdsprachen Organisationsgeschick
Computerkenntnisse Initiative

z.B. spezielle Software mgang mit Stress



Ablauf

1. Begruldung
2. Kurze Selbstdarstellung des Unternehmens

3. Anforderungsprofil des Arbeitsplatzes aus
Unternehmenssicht

4. Kurze Selbstprasentation des Bewerbers

5. Ausgewahlte Fragebldocke, um die fachlichen
Kenntnisse und die personlichen Fahigkeiten des
Bewerbers zu Uberprufen

6. Fragen des Bewerbers an das Unternehmen

/. Abschluss des Gesprachs



Folie 7

n2 allgemein erarbeiten - was kann ich bei einem bewerbungsgespréach an unterlagen mitnehmen, wieviel friher komme ich ... It. bewerbunsheft

czak/pobeheim
n/t; 20.12.2007



WARUM GERADE SIE?



Folie 8

n6 allgemein erarbeiten - was kann ich bei einem bewerbungsgespréach an unterlagen mitnehmen, wieviel friher komme ich ... It. bewerbunsheft

czak/pobeheim
n/t; 20.12.2007
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Kommunikation

Empfénéer Sendér

Rhetorik

Bildubertragung durch rhetorisches
Instrumentarium




Change Kommunikation

Induktive Argumentation

Offnendes Fallbeispiel
Bilder, Zahlen, Fakten

Beweisebene

.Daher sehen Sie:*“
,Das bedeutet..."

Conclusio
Botschaft



CHANGE Kommunikation

ES Deduktiv —> Induktiv

Ich spreche tschechisch, Meine Familie stammt aus Brinn.

well meine Familie aus Meine GroRmutter lebt noch dort.

Brunn ist. Ich besuche sie 6 Wochen im Jahr
und habe als Freifach an der FH
tschechisch.
Sie sehen, ich beherrsche
die im Stelleninserat
geforderten tschech-
Ischen Sprachkenntnisse.



CHANGE Kommunikation

ES Deduktiv —> Induktiv

Ich beherrsche das Meine Diplomarbeit Uber , Die

Microsoft Office Paket.  Wirtschaftlichkeitsgrenzen von
Logistik Outsourcing” habe ich in
Word, Excel und Power Point
erstellt.
Sie sehen ich beherrsche
das Microsoft Office
Paket.



Sachorientierung = Hgrerorientierung

Wortwahl
negativ —_—
Ich bin nicht unpunktlich
passiv
Ich bin zufallig bei KPMG gelandet
—
schwach

glauben, versuchen, bemuhen,
hoffen, wirde (kein KonjunktiV gy

Sie-Stil, Anrede

positiv
Ich bin punktlich

aktiv
Ich habe mich fur KPMG entschieden

stark
sicher, Uberzeugt, ich bin der
Meinung, ich stehe auf dem
Standpunkt



Ziel: Ubereinstimmendes Profil

Gemeinsamkelten

mit
nternehmen
80%

neue eigen
Info
nur 20%



Struktur Selbstprasentation

1/4
Eroffnung USP Unternehmen = Bewerberprofil

und <

. Schlisselerlebnis passend zum
Vergangenheit

Firmenprofil, heute noch Bedeutung




Struktur Selbstprasentation

. L4 USP Unternehmen = Bewerberprofil
Erdffnung
und 4_ Schlisselerlebnis passend zum
Vergangenheit Firmenprofil, heute noch Bedeutung

Ubereinstimmung des Bewerbers
mit Firmenprofil
214 Gegenwart max. 3, HELDENTATEN"
max. 2 ,ZUSATZQUALIFIKATIONEN*
1 ,Beispiel Privat”
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Nonverbale

Faktoren



Mit diesen Fragen

... mussen Sie rechnen:

= Nennen Sie |lhre 3 Starken und Schwachen

1. Schwache relativieren

2. Beispiel, wo Sie ihre Schwache bemerkt haben

3. Wie haben Sie die Schwache in Griff bekommen?



Mit diesen Fragen

... mussen Sie rechnen:

Beispiel fur eine Schwachen

1. Ich bin manchmal zu zuriuickhaltend

2. So Ist mir im letzten Jahr gesagt worden: ich soll
mehr Fragen stellen. Ich war zuerst tilberrascht.
Ich habe immer gedacht das stort. Ich habe viele
Fragen gehabt und nur auf eine gute Gelegenheit
gewartet bei der ich sie stellen kann.

3. Jetzt warte ich nicht mehr so lange. Ich werde
schneller von mir aus aktiv.



Mit diesen Fragen

... mussen Sie rechnen:

heck der PERSONLICHEN FAHIGKEITEN:
Teamarbeit
Belastungs- und Kritikfahigkeit
Umgang mit Problemsituationen




Folie 22

n3 Buchtipp Puttjer und Schnierda

Das Uberzeugende Bewerbungsgesprach fir Hochschulabsolventen S. 107 mit diesen Fragen missen Sie rechnen.
n/t; 20.12.2007
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